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Dienstanweisung  03/05  
Anwendung von Dokumentationsanforderungen, Pflichtenheften und Dienstanweisungen  
Aktualisiert:  02.09.2010 
 
Die OvGU MD (ohne FME) beschreitet den Weg zukünftig alle Bau- und bewirtschaftungsrelevanten Daten zur Liegenschaft und zu den Gebäuden digital zu verwalten und zu 
archivieren.  
Diese Dienstanweisung stellt eine Übersicht von Dokumenten dar, welche ab sofort in den unterschiedlichen Planungsschritten, in der Bauwerksumsetzung und der Erstellung 
von Dokumentationen zur Anwendung kommen müssen. 
 
Die Dienstanweisung gilt für: 
 

o Große Baumaßnahmen (Neubau oder Sanierung) vollständig, 
o Kleine Baumaßnahmen je nach Umfang und Art und nach Festlegung in der Bauvorbesprechung, 
o Bauunterhaltsmaßnahmen je nach Umfang und Art und nach Festlegung in der Bauvorbesprechung. 

 
  Bau Gebäude-

technik 
Außen- 
anlagen 

Speicherort auf dem Server / Dateiname 

1 CAFM-Pflichtenheft X X X \\K42-021\Bau\allg. Planungsgrundlagen\PDFs\DOKO Richtlinien und 
Archiv\CAFM_Plichtenheft  Version 1_0 MD 200605 zweiseitig.pdf 

2 CAD-Pflichtenheft X X X K42-021\Bau\allg.Planungsgrundlagen\PDFs\Bau\cad_Pflichtenheft version 1-5_MD 
201004-zweiseitig.pdf 

3 AKS-Pflichtenheft X X X \\K42-021\Bau\allg. Planungsgrundlagen\PDFs\Gebäudetechnik\AKS\AKS OvGU MD V 
2_1 zweiseitig 130106.pdf 

4 AKS Gliederung nach DIN 276 X X X \\K42-021\Bau\allg. Planungsgrundlagen\PDFs\Gebäudetechnik\AKS\AKS OvGU MD 
Anlage 1 DIN 276 zweiseitig 121205.pdf 

5 AKS Gliederung Einzelgeräte X X X K42-021\Bau\ allg.Planungsgrundlagen\PDFs\Gebäudetechnik\AKS\AKS OvGU MD 
Anlage 2 Einzelgeräte zweiseitig 050303.pdf 

6 Dateien Anlagenkataster, gegliedert nach Kostengruppen  X X X K42-021\Bau\allg.Planungsgrundlagen\PDFs\Gebäudetechnik\Anlagenkataster 
300106\Anlagenkataster KG 33&34, 41&46&54, 42, 43, 44, 45, 
Gesamtanlagenkataster.pdf 

7 GLT Pflichtenheft X X X K42-021\Bau \allg.Planungsgrundlagen\PDFs\Gebäudetechnik\GLT\Pflichtenheft 
GA_GLT OvG_Gesamt zweiseitig 200105.pdf 

8 CAFM-Datenmodell  Datenangaben für ....,  auszufüllende 
Exceltabelle; ausgedruckt sind die PDFs 

X   K42-021\Bau\allg.Planungsgrundlagen\PDFs\DOKO Richtlinien und Archiv\CAFM 
Datenmodell Gebäude 200605 xls 

9 CAFM-Datenmodell  Datenangaben für Gebäude und 
Geschoß 

X   K42-021\Bau\allg.Planungsgrundlagen\PDFs\DOKO Richtlinien und Archiv\CAFM 
Datenmodell Gebäude 200605 Gebäude+Geschoß.pdf 

10 CAFM-Datenmodell  Datenangaben für Räume X   K42-021\Bau\allg.Planungsgrundlagen\PDFs\DOKO Richtlinien und Archiv\CAFM 
Datenmodell Gebäude 200605 Raum.pdf 
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11 CAFM-Datenmodell  Datenangaben für Wände, Decken 
und Boden 

X   K42-021\Bau\allg.Planungsgrundlagen\PDFs\DOKO Richtlinien und Archiv\CAFM 
Datenmodell Gebäude 200605 Wände+Decken+Boden.pdf 

12 CAFM-Datenmodell  Datenangaben für Fenstertypen X   K42-021\Bau\allg.Planungsgrundlagen\PDFsDOKO Richtlinien und Archiv\CAFM 
Datenmodell Gebäude 200605 Fenstertypen.pdf 

13 CAFM-Datenmodell  Datenangaben für Raum-Fenstertypen X   K42-021\Bau\allg.Planungsgrundlagen\PDFs\DOKO Richtlinien und Archiv\CAFM 
Datenmodell Gebäude 200605 Raum-Fenstertypen.pdf 

14 CAFM-Datenmodell  Datenangaben für Türtypen X   K42-021\Bau\allg.Planungsgrundlagen\PDFs\DOKO Richtlinien und Archiv\CAFM 
Datenmodell Gebäude 200605 Türtypen.pdf 

15 CAFM-Datenmodell  Datenangaben für Raum-Türtypen X   K42-021\Bau\allg.Planungsgrundlagen\PDFs\DOKO Richtlinien und Archiv\CAFM 
Datenmodell Gebäude 200605 Raum-Türtypen.pdf 

16 CAFM-Datenmodell  Datenangaben für Raumnutzungsart X   K42-021\Bau\allg.Planungsgrundlagen\PDFs\DOKO Richtlinien und Archiv\CAFM 
Datenmodell Gebäude 200605 Raumnutzungsart.pdf 

17 CAFM-Datenmodell  Datenangaben für Kostenstelle X   K42-021\Bau\allg.Planungsgrundlagen\ PDFs\DOKO Richtlinien und Archiv\CAFM 
Datenmodell Gebäude 200605 Kostenstelle.pdf 

18 Gewerkespezifische Dokumentationsanforderungen der KG 
300 ff Hochbau Technische Bauteile Gebäude 

X   K42-021\Bau\allg.Planungsgrundlagen\ PDFs\DOK0 Richtlinien und Archiv\ 
Doku_Anforderung KG 300ff Hochbau Technik 200605 zweiseitig.pdf 

19 Gewerkespezifische Dokumentationsanforderungen der KG 
300 ff Hochbau 

X   K42-021\Bau\allg.Planungsgrundlagen\ PDFs\DOKO Richtlinien und Archiv\ 
Doku_Anforderung KG 300ff Hochbau  200605 zweiseitig.pdf 

20 Gewerkespezifische Dokumentationsanforderungen der KG 
410 und 540 

 X X K42-021\Bau\allg.Planungsgrundlagen\ PDFs\DOKO Richtlinien und Archiv\ 
Doku_Anforderung KG 410 & 540  200605 zweiseitig.pdf 

21 Gewerkespezifische Dokumentationsanforderungen der KG 
420 und 544 

 X X K42-021\Bau\allg.Planungsgrundlagen\ PDFs\DOKO Richtlinien und 
Archiv\Doku_Anforderung KG 420 & 544  200605 zweiseitig.pdf 

22 Gewerkespezifische Dokumentationsanforderungen der KG 
430 und 545 

 X X K42-021\Bau\allg.Planungsgrundlagen\ PDFs\DOKO Richtlinien und 
Archiv\Doku_Anforderung KG 430 & 545  200605 zweiseitig.pdf 

23 Gewerkespezifische Dokumentationsanforderungen der KG 
440 und 546 

 X  K42-021\Bau\allg.Planungsgrundlagen\ PDFs\DOKO Richtlinien und 
Archiv\Doku_Anforderung KG 440 & 546  200605 zweiseitig.pdf 

24 Gewerkespezifische Dokumentationsanforderungen der KG 
440 und 546  Kabelkennzeichnung 

 X X K42-021\Bau\allg.Planungsgrundlagen\ PDFs\DOKO Richtlinien und 
Archiv\Doku_Anforderung KG 440 & 546 Kabelkennzeichnung 200705  zweiseitig.pdf 

25 Gewerkespezifische Dokumentationsanforderungen der KG 
440 und 546  Anlagenüberwachungssystem 

 X X K42-021\Bau\allg.Planungsgrundlagen\ PDFs\DOKO Richtlinien und 
Archiv\Doku_Anforderung KG 440 & 546 Anlagenüberwachungssystem 200705 
zweiseitig.pdf 

26 Gewerkespezifische Dokumentationsanforderungen der KG 
440 und 546  Strangschemata 

 X X K42-021\Bau\allg.Planungsgrundlagen\ PDFs\DOKO Richtlinien und 
Archiv\Doku_Anforderung KG 440 & 546 Strangschemata 300106 zweiseitig.pdf 

27 Gewerkespezifische Dokumentationsanforderungen der KG 
450 und 547 

 X X K42-021\Bau\allg.Planungsgrundlagen\ PDFs\DOKO Richtlinien und Archiv\ 
Doku_Anforderung KG 450 & 547  200605 zweiseitig.pdf 



Otto-von-Guericke-Universität Magdeburg   
Dezernat Technik und Bauplanung 
 
Dienstanweisung  03/05 Anwendung von Dokumentationsanforderungen, Pflichtenheften und Dienstanweisungen 

\\K42-021\verwaltung\Dienstanweisungen K4\DA_K4_03_05 Anwendung von Dokumentationsanforderungen 020910.doc Seite  3  -  4 

 
28 Gewerkespezifische Dokumentationsanforderungen der KG 

460 
 X X K42-021\Bau\allg.Planungsgrundlagen\ PDFs\DOKO Richtlinien und 

Archiv\Doku_Anforderung KG 460  200605 zweiseitig.pdf 
29 Gewerkespezifische Dokumentationsanforderungen der KG 

470 
 X X K42-021\Bau\allg.Planungsgrundlagen\ PDFs\DOKO Richtlinien und 

Archiv\Doku_Anforderung KG 470  200605 zweiseitig.pdf 
30 Gewerkespezifische Dokumentationsanforderungen der KG 

480 
 X X K42-021\Bau\allg.Planungsgrundlagen\PDFs\DOKO Richtlinien und Archiv\ 

Doku_Anforderung KG 480  200605 zweiseitig.pdf 
31 Anlagenverzeichnis zum Zeitpunkt der Gebäudeübergabe; 

Deckblatt 
X X X ..\..\..\Bau\allg. Planungsgrundlagen\Dokumentationsrichtlinien zum 

Bauantrag\DOKURichtlinien (G)\DOKO Richtlinien und Archiv\Übergabe-anlag-verzeichn 
kurz Gebäudeübergabe UNI MD V2 31082010 Deckblatt.pdf 

32 Anlagenverzeichnis zum Zeitpunkt der Gebäudeübergabe; 
Bau Allgemeine Unterlagen 

X X X ..\..\..\Bau\allg. Planungsgrundlagen\Dokumentationsrichtlinien zum 
Bauantrag\DOKURichtlinien (G)\DOKO Richtlinien und Archiv\Übergabe-anlag-verzeichn 
kurz Gebäudeübergabe UNI MD V2 31082010 1_Bau.pdf 

33 Anlagenverzeichnis zum Zeitpunkt der Gebäudeübergabe; 
bauliche Unterlagen 

X  X ..\..\..\Bau\allg. Planungsgrundlagen\Dokumentationsrichtlinien zum 
Bauantrag\DOKURichtlinien (G)\DOKO Richtlinien und Archiv\Übergabe-anlag-verzeichn 
kurz Gebäudeübergabe UNI MD V2 31082010 2_baul Anlagen.pdf 

34 Anlagenverzeichnis zum Zeitpunkt der Gebäudeübergabe; 
technische Unterlagen 

 X X ..\..\..\Bau\allg. Planungsgrundlagen\Dokumentationsrichtlinien zum 
Bauantrag\DOKURichtlinien (G)\DOKO Richtlinien und Archiv\Übergabe-anlag-verzeichn 
kurz Gebäudeübergabe UNI MD V2 31082010 3_technische Anlagen.pdf 

35 Anlagenverzeichnis zum Zeitpunkt der Gebäudeübergabe; 
auszufüllende Exceltabelle 

X X X ..\..\..\Bau\allg. Planungsgrundlagen\Dokumentationsrichtlinien zum 
Bauantrag\DOKURichtlinien (G)\DOKO Richtlinien und Archiv\Übergabe-anlag-verzeichn 
kurz Gebäudeübergabe UNI MD V2 31082010.xls 

36 Anlagenverzeichnis zur Archivierung; Deckblatt X X X ..\..\..\Bau\allg. Planungsgrundlagen\Dokumentationsrichtlinien zum 
Bauantrag\DOKURichtlinien (G)\DOKO Richtlinien und Archiv\Übergabe-anlag-verzeichn 
UNI MD V2 310810; Deckblatt.pdf 

37 Anlagenverzeichnis zur Archivierung; Bau Allgemeine 
Unterlagen 

X X X ..\..\..\Bau\allg. Planungsgrundlagen\Dokumentationsrichtlinien zum 
Bauantrag\DOKURichtlinien (G)\DOKO Richtlinien und Archiv\Übergabe-anlag-verzeichn 
UNI MD V2 310810; 1_Bau.pdf 

38 Anlagenverzeichnis zur Archivierung; bauliche Anlagen X  X ..\..\..\Bau\allg. Planungsgrundlagen\Dokumentationsrichtlinien zum 
Bauantrag\DOKURichtlinien (G)\DOKO Richtlinien und Archiv\Übergabe-anlag-verzeichn 
UNI MD V2 310810; 2_baul Anlagen.pdf 

39 Anlagenverzeichnis zur Archivierung; technische 
Unterlagen 

 X X ..\..\..\Bau\allg. Planungsgrundlagen\Dokumentationsrichtlinien zum 
Bauantrag\DOKURichtlinien (G)\DOKO Richtlinien und Archiv\Übergabe-anlag-verzeichn 
UNI MD V2 310810; 3_techn Anlagen.pdf 

40 Anlagenverzeichnis zur Archivierung; auszufüllende 
Exceltabelle 

X X X ..\..\..\Bau\allg. Planungsgrundlagen\Dokumentationsrichtlinien zum 
Bauantrag\DOKURichtlinien (G)\DOKO Richtlinien und Archiv\Übergabe-anlag-verzeichn 
UNI MD V2 310810.xls Leervorlagen als PDF: Deckblatt; Blatt 1; Blatt 2; Blatt 3 

41 Archivordnung X X X K42-021\Bau\allg.Planungsgrundlagen\PDFs\DOKO Richtlinien und 
Archiv\Archivordnung 200605.pdf 

42 DA_01_04 Behindertenfreundlichkeitsprüfung X   K42-021\Verwaltung\Dienstanweisungen K4\DA_K4_01 Behinderten Anschreiben an 
Dritte.pdf 




